


(Ihr Vorname und Name)(Name der Amtsstelle)
(Adresse der Amtsstelle)
(PLZ und Ort der Amtsstelle)

(Ihre Adresse)
(PLZ und Ort)
(Ihre Telefonnummer für Rückfragen)
(Ihre E-Mail-Adresse für Rückfragen oder Zustellung)

(Ort und Datum)
Gesuch um Zugang zu den eigenen Personendaten
Sehr geehrte Damen und Herren
Gestützt auf § 26 des Gesetzes vom 9. Juni 2010 über die Information und den Datenschutz (Informations- und Datenschutzgesetz, IDG, SG 153.260) mache ich mein Recht auf Zugang zu den eigenen Personendaten geltend.
Ich ersuche Sie, mir mitzuteilen, ob bei Ihnen Personendaten über mich bearbeitet werden, und – falls ja – um Zugang zu den Personendaten über mich.
Ich bitte Sie (Zutreffendes ankreuzen),
	mir Kopien meiner Personendaten zuzustellen:
	an die oben erwähnte Postadresse
	an die folgende Postadresse: (Strasse, PLZ, Ort)
	per unverschlüsseltes E-Mail an die oben erwähnte E-Mail-Adresse (nicht empfohlen)
oder
	mir vor Ort Einsicht in meine Personendaten zu gewähren.
Zum Nachweis meiner Identität lege ich Ihnen eine Kopie eines amtlichen Ausweises bei. 
((Allfällige Bemerkungen))
Darf ich Sie bitten, mir den Eingang dieses Schreibens kurz zu bestätigen?
Freundliche Grüsse
(Unterschrift)
Beilage: Kopie eines amtlichen Ausweises 
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